NAZIV PROCESA

Proces provodenja zastite na radu i protupozarne zastite

Korisnik procesa Opcina Velika Ludina Sifra procesa: POP5

Vlasnik procesa Referent za komunalne poslove Verzija: 01

CILJ PROCESA

Provodenje poslova zastite na radu i protupozarne zastite.

GLAVNI RIZICI

Neobavljanje unutarnjeg nadzora nad primjenom pravila zastite na radu i protupozarne zastite,
neprovodenje mjera zastite na radu i protupozarne zastite, nevrSenje kontrole propisanih tehnickih

sustava, instalacija.

ULAZ:

AKTIVNOSTI:

IZLAZ:

KRATKI OPIS PROCESA
Kontinuirano pruzanje pomoci poslodavcu

Unutarnji nadzor nad primjenom pravila zastite na radu i protupozarne
zastite, provodenje mjera putem ovlastenika i Odbora za zastitu na radu,
provodenje mijera protupozarne =zaStite, organizacija u sudjelovanju i
osposobljavanju i polaganju certifikata, organizacija ispitivanja propisanih
tehni¢kih uvjeta, sudjelovanje u nabavi za$titnih sredstava, kontrola
ispitivanja propisanih tehni¢kih uvjeta, ugovori s DVD-ima, otklanjanje
utvrdenih nepravilnosti, sastavljanje izvjeS¢a, inspekcijske kontrole, pracenje
propisa iz oblasti zastite na radu i protupozarne zastite.

Vodenje propisanih evidencija zatite na radu

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Zaposlenici, zastitna sredstva, informaticka oprema, oprema i roba koja je potrebna za uspjeSnu
uspostavu zastite na radu i protupozarne zastite.

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

POPS5.1 Postupak provodenja zastite na radu i protupozarne zastite

Izradio:
Kontrolirao:
Odobrio:

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Marta Kucelj Procelnik JUO 02.11.2021.

Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.

Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.



NAZIV POSTUPKA
Postupak provodenja zastite na radu i protupozarne zastite
Sifra postupka:  POP5.1

Vlasnik postupka Referent za komunalne poslove
Verzija: 01

SVRHA | CILJ POSTUPKA

Provodenje poslova zastite na radu sukladno zakonskim odredbama.

PODRUCJE PRIMJENE

Proces se primjenjuje u Opcini Velika Ludina

DRUGA DOKUMENTACIJA

Evidencija zastite na radu, Plan nabave, Plan provodenja mjera zastite na radu, Procjena opasnosti.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Referent za komunalne poslove u suradnji sa ovlastenom osobom za provodenje poslova zastite na
radu i protupozarne zastite je odgovoran za provodenje mjera, organizaciju i sudjelovanje u
osposobljavanju i polaganju certifikata, organizaciju ispitivanja propisanih tehnickih uvjeta, sudjelovanje
u nabavi osobnih zastitnih sredstava prema potrebi, otklanjanje utvrdenih nepravilnosti, sastavljanje
izvjeS¢a o poduzetim kontrolama, praéenje propisa i vodenje propisanih evidencija.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o zastiti na radu i pripadajuci pravilnici

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

Ime i prezime Funkcija Datum Potpis
Izradio: Marta Kucelj Procelnik JUO 02.11.2021.
Kontrolirao: Drazen Pavlovi¢ Nacelnik 02.11.2021.

Odobrio: Drazen Pavlovié Nacelnik 02.11.2021.



Dijagram tijeka

POCETAK

Izrada procjene
opasnosti

NE
Kontrola

DA

Uspostava zastite
na radu

Osposobljavanje i
polaganje
certifikata zastite
na radu

Ispitivanje
tehni¢kih uvjeta

Nabava zastitnih
sredstava

DA

Kontrola
ispitivanja
NE

Otklanjanje
utvrdenih
nepravilnosti

Opis aktivnosti

Ovlastena osoba u suradniji
sa stru¢nim djelatnicima
Op¢ine izraduje procjenu
opasnosti.

Kontrola procjene opasnosti.

Provodenje aktivnosti i mjera
putem ovlastenika i Odbora
zastite na radu.

Organizacija i sudjelovanje u
osposobljavanju radnika,
ovlastenika, te povjerenika iz
zastite na radu putem
vanjskih tvrtki, te polaganje
certifikata zastite na radu.

Ovlastena osoba u suradnji
sa vanjskom tvrtkom provodi
ispitivanje propisanih
tehnickih uvjeta.

Sudjelovanje u nabavi
osobnih zastitnih sredstava
prema potrebi i roku trajanja i
planu nabave.

Kontrola ispitivanja
propisanih tehnickih sustava,
instalacija i strojeva te
nabave zastitnih sredstava.

Otklanjanje utvrdenih
nepravilnosti sa rokovima
prema nalogu Nacelnika ili
inspekcije.

IzvrSenje

Odgovornost

Referent za
komunalne
poslove

Ovlastena osoba

Referent za
komunalne
poslove,
Ovlastena osoba

Nacelnik,
Ovlastena osoba,
Vanijska tvrtka

Nacelnik ,
Ovlastena osoba,
Vanjska tvrtka

Referent za
komunalne
poslove

Nadelnik,
Ovlastena osoba

Nacelnik,
Ovlastena osoba

Rok

Prema
zakonu

Kontinuirano

Prema
potrebi

Kontinuirano

Prema
potrebi

Kontinuirano

Kontinuirano

Popratni
dokumenti

Procjena opasnosti

Procjena opasnosti,
pravilnik o zastiti na
radu

Zapisnici

Certifikati, zapisnici
i uvjerenje

Zapisnici i uvjerenja
0 provedenim
ispitivanjima

Narudzbenice,
primke, Ugovori

Zapisnici

Zapisnici, izvjestaji
o otklonjenim
nepravilnostima



Dijagram tijeka

A

IzvjeStavanje o
poduzetim
mjerama

NE

Inspekcijske
kontrole

DA

Vodenje
evidencija

KRAJ

Opis aktivnosti

Sastavljanje izvjeS¢a o
poduzetim kontrolama.

Suradnja sa znanstvenim i
stru¢nim organizacijama te
sa inspekcijom rada.

Inspekcija obavlja redovite
izlaske na teren i kontrolu.

Vodenje propisanih

evidencija iz zastite na radu.

IzvrSenje

Odgovornost

Ovlastena osoba

Ovlastena osoba,

Nadlezne
inspekcije

Referent za

komunalne
poslove

Rok

Godis$nje do
kraja
sijeCnja, i
prema
potrebi

Kontinuirano

Kontinuirano

Popratni
dokumenti

IzvjeSée

Zapisnik

Evidencija



